Mitarbeiter (m/w/d) Baumanagement im 6ffentlichen Dienst

(3279)

© standort: Augsburg Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 39 Stunden pro Woche

Angebot

FUr eine Bundesbehdrde suchen wir fir den Standort Augsburg einen Mitarbeiter (m/w/d) im Bereich
Baumanagement.

Diese Stelle ist in der Eingruppierung E9a TV6D Bund zugeordnet, so dass hierfir neben Erfahrung der
Modemisierung, Instandhaltung und Sanierung von Immobilien auch ein ausgeprégter baufachlicher
Sachverstand gegeben sein muss.

Bitte reichen Sie uns auch Ihren Ausbildungsnachweis mit Zeugnissen ein.

Aufgaben:

Bauliche Unterhaltung des Wohnungsbestandes in Zusammenarbeit mit dem Baumanagement,
Hausmeister*innen, Fachhandwerker*innen und externen Fachfirmen

Koordinierung, Organisation, Uberwachung und Abnahme von technischen Wartungs- und
KleinreparaturmalRnahmen sowie zur Mangelbeseitigung

Kommunikation mit den Mieter*innen und eigensténdige Durchfiihrung der erforderlichen
Termine vor Ort

Entgegennahme von Stérmeldungen und Reparaturbedarfen von den Mieter*innen und in
Abstimmung dem Baumanagement

Veranlassung und Koordination der Mal3nahmen zur Méngelbeseitigung, Vollzugsmeldung an
die Mieter*innen in Abstimmung mit dem Baumanagement

¢ Selbststandige Bearbeitung der Auftrage im kleinen Bauunterhalt
e Mitwirkung bei der Wahrmehmung der Schnittstellenfunktion zur Kommunikation mit den

Mieter*innen, z.B. bei Informationen, Terminkoordinierung und Umzugsmanagementaufgaben

* Unterstlitzung bei der Durchfiihrung von Bauzustandserfassungen
e Mitwirkung bei der Uberwachung und Dokumentation der Betreiber- und

Verkehrssicherungspflichten im Wohnungsbestand

* Unterstitzung des Baumanagements und Mitarbeit bei der Bearbeitung von allgemeinen
Angelegenheiten und organisatorischen Aufgaben wie z.B. Zusammenstellung von Unterlagen
und Bestandsdaten oder Einholen von Auskinften bei Baudmtern und Planungsbuiros

e Mitwirkung bei der Betreuung von Baumalinahmen
e Rechnungsbearbeitung in Papierform und elektronische Rechnungsbearbeitung
¢ Professionelles Arbeiten unter Verwendung von SAP und AIBATROS

Anforderungen:

erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung im immobilienwirtschaftlichen oder
kaufmannischen Bereich bevorzugt mit baufachlichem Sachverstand oder vergleichbare
Qualifikation

¢ Praktische Erfahrung bei der Modernisierung, Instandhaltung und Sanierung von Immobilien
¢ Kenntnisse im Vergaberecht, Bauvertragsrecht, grundlegende betriebswirtschaftliche

Kenntnisse
Gute Anwendungskenntnisse im Bereich der IT-Standardanwendungen (MS Office)



e Kenntnisse in SAP und AIBATROS wiinschenswert oder die Bereitschaft, sich diese kurzfristig
anzueignen

Griundliche, sorgféltige und zuverlassige Arbeitsweise

Gutes Organisationsgeschick sowie eine gute Auffassungsgabe

Gute Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift, Kommunikationsfahigkeit
Kunden-/adressatenorientiertes Verhalten

Fahigkeit, auch bei erhéhtem Arbeitsaufkommen selbststéandig, zielorientiert und sicher zu
arbeiten

Kontakt:
mein JOB Personalmanagement GmbH

e Biro: MUnchen, direkt am Stachus
e Karlsplatz 5, 80335 Miinchen
e Fragen? 08951 73999 0

E-Mail: bewerbung@mein-job.com

Tarifvertrag: TVOD  Entgeltgruppe: 9a
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