
Immobilienkaufmann (m/w/d) öffentlicher Dienst
(3276)

 Standort: Augsburg  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 39 Stunden pro Woche

Angebot

Für eine Bundesbehörde suchen wir für den Standort Augsburg einen Immobilienkaufmann (m/w/d) im
Bereich der Wohnungsverwaltung. 

Diese Stelle ist in der Eingruppierung E6 TVöD Bund zugeordnet, so dass hierfür neben Erfahrung in der
Wohnungsverwaltung auch eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung als
Immobilienkaufmann (m/w/d) oder zum Kaufmann (m/w/d) in der Grundstücks- und Wohnungswirtschaft
vorliegen muss. 

Aufgaben:

Mitarbeit beim Abschluss, der Betreuung und Beendigung von Wohnungsmietverträgen, u.a.
o Mitarbeit im Rahmen von Mieteraquisition / Neuvermietung
o Überprüfung der Bonität von Mietbewerbern
o Zusammenstellen aller Unterlagen für den Vertragsabschluss
o Erstellen von Mietverträgen unter Anwendung von SAP (BALIMA)
o Erstellen von Übernahme-/Übergabeprotokollen, Besichtigung und Übergabe der Wohnung
o Mitwirkung bei Mietwertermittlungen und –festsetzungen

Anforderungen:

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, bevorzugt zum Immobilienkaufmann
(m/w/d) oder zum Kaufmann (m/w/d) in der Grundstücks- und Wohnungswirtschaft oder
vergleichbare Qualifikation
Gründliche, sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise
Gutes Organisationsgeschick
Fähigkeit, sich in wechselnde Aufgabenfelder einzuarbeiten
Gute Auffassungsgabe
Eigeninitiative und Fähigkeit zum kreativen und strukturierten Arbeiten
Fähigkeit, auch bei erhöhtem Arbeitsaufkommen eigenständig, gründlich und zielorientiert zu
arbeiten
Gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift, Kommunikationsfähigkeit
Kunden- / adressatenorientiertes Verhalten

Kontakt:

mein JOB Personalmanagement GmbH

Büro: München, direkt am Stachus
Karlsplatz 5, 80335 München
Fragen? 089 51 73 999 0

E-Mail: bewerbung@mein-job.com

 



Tarifvertrag: TVöD  Entgeltgruppe: 9c
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